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ANEXO 1: REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO DO CURSO DE GRADUACAO EM ADMINISTRACAO
PUBLICA - BACHARELADO

REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

Dispde sobre a participacdo dos discentes do Curso de Graduagdo em Administracdo Publica
— Bacharelado no Estagio Curricular Supervisionado, em atendimento ao que prevé o Projeto

Pedagodgico do Curso e a Resolugao N° 9/CONSUNI/CGAE/UFFS/2018.

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° O presente Regulamento normatiza as atividades de Estagio Curricular
Supervisionado do curso de Administracdo Publica da UFFS - Campus Realeza e abarca os
estagios  obrigatorio e  ndo-obrigatério, nos termos da  Resolugdo  N°
7/CONSUNI/CGRAD/UFFS/2015, de 13 de agosto de 2015, da Resolugdao N° 4/CONSUNI
CGAE/UFFS/2018, e da Lei N° 11.788/2008.

CAPITULO I
DA CONCEPCAO DE ESTAGIO

Art. 2° O Curso de Administracao Publica, em conformidade com o Regulamento de Estagio
da UFFS, concebe o estagio como um tempo-espaco de formacdo tedrico-pratica orientada e
supervisionada, que mobiliza um conjunto de saberes académicos e profissionais para
observar, analisar e interpretar praticas institucionais e profissionais e/ou para propor
intervengdes, cujo desenvolvimento se traduz numa oportunidade de reflexdo académica,
profissional e social, de iniciagdo a pesquisa e de redimensionamento dos projetos de

formacao.

CAPITULO II
DA IMPORTANCIA E DOS OBJETIVOS DO ESTAGIO
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Art. 3° O Estdgio Curricular Supervisionado ¢ uma pratica educativa desenvolvida em
articulagdo com o ambiente de trabalho, que objetiva proporcionar aprendizagens praticas e

reflexivas vinculadas ao perfil de formac¢ao do curso, mediadas pedagogicamente.

Art. 4° O Estagio Curricular Supervisionado envolve atividades de aprendizagem social,
cultural, politica e profissional numa situagdo real de trabalho no ambito das organizagdes
publicas estatais e ndo estatais, caracterizando-se como oportunidade para:

I — observar e refletir sobre a natureza das organizacdes e o desenvolvimento das atividades
vinculadas ao planejamento, execugdo e avaliagdao de sua vida funcional;

I — integrar teoria e pratica mediante a realizacdo de diagnosticos, identificagdo de
problemas, elaboragdo de alternativas e aprofundamento de estudos;

III — fortalecer o compromisso e a qualificacdo para atuar na administracdo e na gestdo
publica, na gestdo social e/ou na gestdo de politicas publicas;

IV — proporcionar ao corpo docente um processo de formacdo continuada, articulada com o
contexto local e regional, para mapear e identificar novos temas e problemas de investigagao;
V — proporcionar vivéncia profissional na area de formacao, envolvendo o desenvolvimento
de habilidades profissionais € o posicionamento pessoal frente as exigéncias requeridas pelo

ambiente de trabalho.

Art. 5° S3o objetivos gerais do Estagio Curricular Supervisionado:

I — Proporcionar ao estagiario vivéncias em situacdo de trabalho, intermediadas pelos
conhecimentos curriculares, que contribuam para o exercicio futuro da profissao;

IT — Difundir os conhecimentos da area da Administragdo Publica em espacos institucionais e
organizacionais de natureza publica e social como perspectiva de qualificagdo dos servigos
ofertados;

I — Familiarizar o académico com o comportamento sdcio-econdmico-politico das
organizagdes;

IV — Possibilitar o diagnoéstico e analise dos procedimentos administrativos das organizagdes,
além de proposicao de possiveis alternativas de solucdo de problemas identificados no
estagio;

V — Mapear tematicas e identificar problemas para aprofundamento de estudos.

CAPITULO III
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DAS UNIDADES CONCEDENTES DE ESTAGIO E DAS AREAS DE ATUACAO

Art. 6° As Unidades Concedentes de Estagio (UCE) sdo organizagdes publicas estatais e ndo
estatais, entidades empresariais de carater publico e entidades sem fins lucrativos, nos termos
definidos pela Comissdo Nacional de Classificagao (IBGE, 2018), localizadas na regido de
abrangéncia do Campus Realeza, no Estado do Parana e na Regido Sul do Pais, que estejam
conveniadas junto a UFFS ou junto a agente integrador de estagio conveniado com a UFFS e
oferegcam condig¢des para a pratica profissional em Administragdo Publica, em conformidade
com os objetivos do estagio:

I- C)rgﬁos vinculados a Administragao Publica, nas esferas federal, estadual e municipal;

IT — Entidades empresariais de natureza publica, envolvendo Empresa Publica, Sociedade de
Economia Mista e Cooperativas;

III — Entidades sem fins lucrativos.

§ 1° As UCE deverdo oferecer condi¢cdes para o planejamento e execu¢do conjunta das
atividades de estagio, aprofundamento dos conhecimentos tedrico-praticos do campo
especifico de trabalho, vivéncia efetiva de situacdes reais de vida e trabalho num campo
profissional.

§ 2° O relacionamento formal entre a UFFS e a UCE, em especial a realizacdo de convénios,

devera respeitar o estabelecido pela Resolugao N° 7/CONSUNI/CGRAD/ UFFS/2015.

Art. 7° Durante a vigéncia do estadgio, o estagiario deve estar coberto por seguro contra
acidentes pessoais, que, no caso de estagio nao-obrigatorio, sera contratado pela UCE e no
estagio obrigatorio, a contratagdo ficara por conta da UFFS, podendo ser assumida pela UCE,

caso haja interesse, conforme dispde a Resolucdo N° 7/CONSUNI/CGRAD/ UFFS/2015.

Art. 8° A atividade de estagio desenvolvida pelo estudante junto ao campo de estagio devera
ter a supervisdo de um profissional da UCE ou de servidor da UFFS, técnico ou docente, nos
termos do Artigo 4° da Resolu¢ao N° 4/CONSUNI CGAE/UFFS/2018, e orientacdo de um
docente da UFFS.

CAPITULO IV
DO SUPERVISOR DE ESTAGIO
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Art. 9° O supervisor de estagio serd indicado pela UCE dentre seus profissionais, com
formacdo ou experiéncia profissional na area de atuacdo do estagiario, que acompanhara as
atividades do académico.

Paragrafo unico. O supervisor podera ser um servidor da UFFS, nos termos do Artigo 4° da

Resolugao N° 4/CONSUNI CGAE/UFFS/2018.

Art. 10 S3o atribuigdes do supervisor de estagio:

I - colaborar na elaboragdo do plano de atividades de estagio;

IT - zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso de Orientagao;

IIT - assegurar, no ambito da UCE, as condi¢des de trabalho para o bom desempenho das
atividades formativas dos estagiarios;

IV - orientar e supervisionar as atividades de estagio, nos termos da Lei,

V - controlar a frequéncia do estagiario;

VI - emitir avaliagdo sobre as atividades desenvolvidas pelo estagiario;

VII - informar a UFFS sobre os processos de estagio desenvolvidos na UCE;

VIII - participar de atividades de integragao promovidas pela UFFS.

CAPITULO V
DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 11 O professor orientador do estagio sera definido pelo Colegiado de Curso, em
articulacio com as demandas discentes, respeitando-se as areas de formagdo e a
disponibilidade docente.

§ 1° O niimero maximo de académicos sob orientagdo de cada professor serd definido pelo
Colegiado de Curso.

§ 2° Sera atribuida a carga horaria correspondente a 01 (um) crédito semestral por grupo de 03
(trés) estudantes matriculados, a ser distribuida aos professores orientadores, nos termos da

Resolugao N° 4/CONSUNI CGAE/UFFS/2019.

Art. 12 Sdo atribui¢des dos professores orientadores:
I — Assessorar os académicos na elaboracdo do plano de atividades, em didlogo com o

supervisor de estdgio da UCE e com o responsavel pelo CCR Estagio;
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I — Acompanhar o académico ou turma de académicos, no desenvolvimento da atividade de
estagio, no campo de Estagio;

IIT - Zelar pela realizagao de Estagio em UCE vinculadas ao perfil de formagao do Curso de
Administracao Publica;

IV — Orientar e acompanhar o académico nas diversas etapas de realizagdo do estagio e na
elaboragao do relatorio final;

V — Avaliar o processo do estagio dos académicos sob sua orientagao;

VI — Fornecer informagdes ao coordenador de Estagios do Curso de Administracao Publica;
VII — Participar das atividades programadas pelo coordenador de Estagios;

VIII - Outras atribuicdes ndo descritas neste artigo, desde que pertinentes as atividades de

estagio.

CAPITULO VI
DO PROFESSOR RESPONSAVEL PELO COMPONENTE CURRICULAR

Art. 13 O professor responsavel pelo Componente Curricular (CCR) sera definido pelo
Colegiado de Curso por ocasido do planejamento semestral da oferta de Componentes
Curriculares.

Paragrafo unico. Sera atribuida a carga horéria correspondente a 01 (um) crédito semestral

por turma de Estdgio Curricular Supervisionado.

Art. 14 Sao atribui¢des dos professores responsaveis pelo CCR:

I — Planejar, desenvolver e avaliar o CCR Estagio Curricular Supervisionado;

II — Ministrar aulas presenciais para apresentagdo do CCR, discussdo da Legislagdo pertinente
ao estagio, apresentagdo de areas tematicas, e orientagao da elaboragdo do plano de atividades
e do relatorio de estagio;

IIT — Realizar seminarios de discussao, socializagao e avaliagao do CCR;

IV — Realizar os registros académicos necessarios ao componente curricular de Estagio
Curricular Supervisionado, incluindo os resultados das avaliagdes

Paragrafo unico. Em seu Plano de Ensino, o professor deverd definir o cronograma de
atividades, incluindo o prazo para a finalizagdo do plano de atividades pelo académico,
condicionante do inicio das atividades junto a UCE, bem como do prazo para entrega do

relatorio final.
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CAPITULO VII
DA COORDENACAO DE ESTAGIOS

Art. 15 A Coordenacao de Estagios sera exercida por professor designado pelo Colegiado do
Curso.
Paragrafo Unico. Sera atribuida & fungdo de Coordenagio de Estagios a carga horéaria de 10

(dez) horas semanais.

Art. 16 Sao atribui¢des do coordenador de Estagios:

I — coordenar as atividades de estagio obrigatdrio e nao-obrigatorio em nivel de Curso, em
articulagdo com os professores do componente curricular, com os professores orientadores de
estagio, com a Coordenagdo Académica e com as Unidades Concedentes de Estagio (UCEs);
IT — definir, em conjunto com o corpo de professores orientadores de estagio, os campos de
Estagio;

IIT — promover a articulacao entre a universidade e as UCE;

IV — encaminhar oficialmente os académicos aos respectivos campos de estagio;

V — fornecer informagdes necessarias aos professores orientadores e aos supervisores
externos;

VI — coordenar, sempre que necessdrio, as reunides com professores orientadores e
supervisores de estagio;

VII — apresentar informagdes quanto ao andamento dos estagios aos diversos orgdos da
Administracdo Académica da UFFS;

VIII — acompanhar e supervisionar todas as etapas do estidgio observando o que dispoe este
regimento e demais normas aplicaveis, especialmente o que dispde a Lei N° 11.788, de 25 de
setembro de 2008, e a Resolucdao N° 7/CONSUNI/CGRAD/UFFS/2015;

IX - avaliar a natureza das atividades propostas, sua adequagdo ao carater formativo do curso,
a fase de matricula do académico e a carga horaria curricular no caso do estigio nao-
obrigatorio;

X - coordenar a execucdo da politica de estagio no ambito do curso;

XI - levantar as demandas de estagio vinculadas a execu¢do do Projeto Pedagogico do Curso;

XII - orientar os académicos do Curso com relagdo aos estagios;
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XIII - mapear as demandas de estagio dos semestres junto ao Curso e buscar equacionar as
vagas junto as UCEs, de forma projetiva;

XIV - providenciar a organizagdo da distribui¢do das demandas de estdgio com seus
respectivos campos de atuagdo no ambito do Curso;

XV -receber e encaminhar documentos e relatorios de estagio;

XVI - promover a socializagao das atividades de estagio junto ao Curso, intercursos ¢ UCEs;
XVII - atender as demandas administrativas associadas ao desenvolvimento de atividades de
estagio do Curso;

XVIII - integrar o féorum permanente de discussdes tedrico-praticas e logisticos relacionados
ao desenvolvimento das atividades de estagio no Campus Realeza;

XIX - participar dos processos de elaboragdo, planejamento e avaliagdo da politica de estagios

da UFFS.

CAPITULO VIII
DAS OBRIGACOES DO ACADEMICO

Art. 17 Sao obrigagdes do académico estagiario:

I — matricular-se no componente curricular Estagio Curricular Supervisionado, no caso do
estagio obrigatorio, conforme previsto no Projeto Pedagogico do Curso;

IT — entrar em contato com a UCE na qual serdo desenvolvidas as atividades de estagio;

IIT - assinar o Termo de Compromisso de Orientacdo (Anexo 1);

IV — elaborar o plano de atividades de estagio junto com o supervisor de estagio da UCE e o
professor orientador;

V — participar de reunides e atividades de orientacdo para as quais for convocado;

VI — cumprir todas as atividades previstas para o processo de estadgio, de acordo com o Projeto
Pedagodgico do Curso, o que dispde este Regulamento, a Lei N° 11.788, de 25 de setembro de
2008, e a Resolugao N° 7/CONSUNI/CGRAD/UFFS/2015;

VII — elaborar relatério de estagio;

VIII — respeitar os horarios e normas estabelecidos pela UCE;

IX - zelar pela boa imagem da Instituicdo formadora junto a UCE e contribuir para a
manutengdo e a ampliacdo das oportunidades de estagio junto a mesma;

X — manter a ética no desenvolvimento das atividades relacionadas ao estagio;

Projeto Pedagogico do Curso de Administragdo Publica, Campus Realeza - 181



MINISTERIO DA EDUCACAO )
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL — UFFS
PRO-REITORIA DE GRADUACAO
DIRETORIA DE ORGANIZACAO PEDAGOGICA

XI — cumprir as atividades descritas no plano de atividades do estdgio, atendendo as
orientacdes didaticas do professor orientador;
XII - comunicar qualquer irregularidade no andamento do seu estagio ao seu orientador, a

Coordenacao de Estagios do curso ou a Coordenacao Académica do Campus.

CAPITULO IX
DA ORGANIZACAO DO ESTAGIO

Art. 18 O Estagio Curricular Supervisionado abarca as modalidades obrigatéria e nao
obrigatoria, assim concebidas:

I — O estagio curricular obrigatorio constitui-se em componente integrante da matriz
curricular cujo cumprimento ¢ requisito para aprovagdo e obtengdo do diploma;

IT - O estagio ndo-obrigatdrio ¢ aquele desenvolvido como atividade opcional, vinculada ao
perfil académico-profissional-social do curso, que poderd ser computada como Atividade

Curricular Complementar, nos termos do respectivo regulamento.

Art. 19 O Estagio Curricular Supervisionado obrigatorio sera realizado ao longo da sétima e
oitava fase do Curso, em dois componentes de 150 horas, totalizando 300 horas, a fim de
atender as seguintes agoes:

I — O Estagio Curricular Supervisionado I serd dedicado a elaboragdo de um projeto de
estagio, tendo por base a observacao do ambiente de trabalho junto ao campo de estagio;

IT — O Estagio Curricular Supervisionado II serd dedicado a inser¢ao do académico no espago
profissional e producdo, levantamento de problematica e producdo de uma reflexdo
sistematizada com indicacdo de possiveis alternativas.

§ 1° As atividades de estagio obrigatorio do curso se articulam com as atividades de extensdo
previstas no PPC do Curso, de forma que problematicas emergentes no contexto da extensao
poderdo converter-se em ponto de partida de projeto de estagio.

§ 2° As problematicas identificadas no desenvolvimento dos estagios poderdao ser objeto de

aprofundamento de estudos no Trabalho de Conclusao de Curso.

Art. 20 A organizagdo dos CCRs do Estagio Curricular Supervisionado, em ambos o0s
componentes (ECS-1 e ECS-2), envolve o desenvolvimento de atividades e a destinagdo de

cargas horarias assim distribuidas:
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I — 30 horas dedicadas as aulas presenciais organizadas conforme Plano de Ensino,
devidamente aprovado pelo Colegiado do Curso;

IT — atividades desenvolvidas no campo de estagio, contemplando ao menos 60 horas;

IIT - atividades de estudo, leitura e analise bibliografica requeridas para a elaboracao do plano

de estagio e do relatorio final pelo estudante, contemplando ao menos 60 horas.

CAPITULO X
DO PROCESSO DE ESTAGIO

Art. 21 A realizacao do Estagio Curricular Supervisionado compreende as seguintes etapas:

I — solicitagao de matricula no CCR de Estagio Curricular Supervisionado, no caso do estagio
obrigatdrio;

IT — defini¢do da UCE, da érea de interesse e do supervisor para realiza¢ao do estagio;

III — defini¢do do professor orientador;

IV — formalizagdo do estigio entre a UCE e a UFFS, conforme Resolugdo N°
7/CONSUNI/CGRAD/UFFS/2015;

V — efetivagdo do seguro contra acidentes pessoais;

VI — elaboragdo do plano de atividades;

VII — execucdo das atividades de estdgio previstas no plano de atividades por parte do
académico;

VIII — elaboragao, apresentacao e entrega do relatorio final;

IX — avaliagdo e registro das notas atribuidas, no caso do estagio obrigatério;

X — arquivamento dos documentos produzidos durante a realizagao do estagio.

CAPITULO XI
DO PLANO DE ATIVIDADES

Art. 22 O plano de atividades sera elaborado pelo académico, assessorado pelo professor
orientador e pelo supervisor de estagio, e conterd, além da identificagdo do académico e da
UCE, a descricao das atividades a serem executadas durante a realizagdo do estagio.

§ 1° O plano de atividades devera estar concluido e aprovado pelo professor orientador, nos

prazos definidos no Plano de Ensino do respectivo CCR.
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§ 2° Para o estadgio ndo-obrigatério, o plano de atividades devera ser entregue e aprovado pelo
professor orientador, antes do inicio das atividades na UCE.
§ 3° O Colegiado de Curso definird o modelo de Plano de Atividades, observados os modelos

disponiveis na UFFS.

CAPITULO XII
DO RELATORIO DE ESTAGIO

Art. 23 O académico elaborara, ao final de suas atividades de estagio, um relatorio final, de
carater sistematico e critico-reflexivo, em que descreve e analisa as atividades realizadas a luz
dos conhecimentos tedricos desenvolvidos ao longo do curso e aponta alternativas as
problematicas identificadas e/ou perspectivas de aprofundamento de estudos.

Paragrafo unico. Cabera ao professor do CCR de Estagio propor um modelo de relatorio, de

forma a assegurar o seu carater critico-reflexivo.

CAPITULO XIII
DA AVALIACAO

Art. 24 A avaliagdo final do estagio vinculado ao CCR de Estagio Curricular Supervisionado
sera realizada pelo professor responsavel pelo CCR e pelo professor orientador em didlogo
com o supervisor e respeitara o sistema de avaliagdo adotado pela UFFS.

§ 1° A avaliagdo somente podera ser realizada quando todos os requisitos previstos neste
regimento forem concretizados, em especial a elaboracdo e entrega do relatério final, dentro
dos prazos estabelecidos.

§ 2° O professor orientador podera solicitar ao académico corre¢des e/ou alteracdes no seu
relatério, que deverd ser ajustado nos termos propostos e entregue para fins de compor o
relatorio final e ser objeto de avaliacdo final nos prazos estabelecidos pelo professor.

§ 3° Em seu Plano de Ensino, o professor do CCR definira a forma de recuperagdo das
atividades para os casos em que nao houver sido atingido a nota minima exigida,

considerando o plano de atividades e/ou o relatorio final de estagio.
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CAPITULO X1V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 O académico podera realizar, em qualquer periodo do curso, estagio ndo-obrigatorio,
o qual obedecera ao exposto nas Diretrizes Curriculares Nacionais referentes ao curso, a
legislacdo de estagios e a regulamentacdo de estagios da UFFS, além do previsto neste

regulamento.

Art. 26 As demais orientagdes € casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagdo de
Estagios e/ou Coordenagao do Curso, sujeitos a aprovacao do Colegiado do Curso, nos limites

da respectiva competéncia.
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